	帳 簿 啟 用 停 用 記 錄

	商業名稱
	　

	帳簿名稱
	　

	帳簿編號
	　

	帳簿冊數
	　

	帳簿頁數
	　

	啟用日期 

停用日期
	自中華民國　　　年　　　月　　　日起
  至中華民國　　　年　　　月　　　日止


　

	帳 簿 簽 章 記 錄

	負責人
	經理人
	主辦會計
	經辦會計

	　 

　
　
	　
	　
	　


　

	帳 簿 管 理 記 錄

	職別
	姓　　名
	簽名或蓋章
	接　　管
	移　　交

	
	
	
	年
	月
	日
	年
	月
	日

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


＊依商業會計處理準則第十條規定，各種帳簿之首頁應設置帳簿啟用、經管、停用記錄。
＊依商會計法第三十五條規定，會計帳簿應由代表商業之負責人、經理人、主辦及經辦會計人員簽名或蓋章。
　
